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第一章 工作纪律 

第一条 生活委员在工作过程中，应做到以理服人，避免

与班级同学发生冲突。 

第二条 工作中必须严格执行学院制定的各项规章制度，

必须保持公平公正的原则，不得因公报私、徇私舞弊。 

第三条 生活委员若因特殊原因不能参加生活委员例会

时，应及时向学生会生活权益部说明情况。 

第四条 工作过程中必须注重效率，对于紧急情况，须及

时准确上报，不得随意拖延。 

第二章 总则 

第五条 为进一步加强和完善数科院学生公寓管理，维

护同学们民主参与、民主管理和民主监督的权利，充分发挥

各班级生活委员与学生会生活权益部之间的纽带作用，特制

定本工作条例。 



第六条 生活委员的主要职能是加强对班级同学生活后

勤（包含吃、住、行、医等生活福利方面）管理的规范性、

合理性、科学性的监督，为同学们反映生活方面的合理诉求

提供渠道，并督促存在的问题得到及时解决、班费收支状况

能及时公开等，促进班级民主管理水平的进一步提升。 

第七条 工作原则：全心全意为同学服务，配合院团委及

学生会生权部，实施分层管理、分步实施。 

第八条 生活委员必须认真履行职责，正确行使权利，按

照本工作条例，充分发挥参与、协调、监督和正确引导作用。 

第三章  组织机构 

第九条 生活委员在院团委及学生会生活权益部领导下

开展工作。 

第十条 生活委员的任期与换届：生活委员任期原则上

为一学年，换届需通过班委换届大会进行。在任期期间因岗

位调动或无法胜任工作的生活委员，应由班级两委会讨论决

定进行更换调整。 

第四章  权利和义务 

第十一条 学生会生活权益部的权利与义务： 

（一）有负责制定和完善生活委员工作条例，组织和协

调各班生活委员对班级宿舍卫生、晚归情况的监督、督促整

改等工作的权利和义务。 

（二）有召开生活委员例会和临时会议的权利和义务。 



（三）有向学院团委进行工作汇报的权利和义务。 

第十二条 生活委员的权利与义务： 

（一）有协助、配合学生会生活权益部进行班级宿舍卫

生、晚归等检查的权利和义务。 

（二）有关注班级同学身心健康安全和宿舍日常安全状

况的权利和义务。 

（三）有向院团委和学生会生活权益部检举班级同学在

生活中存在的不文明现象的权利和义务。 

（四）有定期在班级内部公示班费收支情况的权利和义

务。 

（五）有定期向院团委和学生会生活权益部汇报工作状

况的权利和义务。 

（六）有准时参加生活委员例会的权利和义务。 

（七）有代表班级同学向学生会生活权益部提出合理化

建议的权利和义务。 

第五章 工作细则 

第十三条 生活委员的工作细则： 

（一）每周检查一次班级宿舍内务卫生，确保班级宿舍

干净、整洁。 

（二）每天检查一次班级宿舍晚归情况，杜绝班级同学

出现晚归行为。 

（三）每周组织一次班级宿舍长会议，了解班级同学身



心健康状况。 

（四）做好班级患病学生的关心关注和病因追踪工作，

连续两次以上就医的须向班主任老师汇报，住院的须向辅导

员老师汇报。 

（五）每周日晚十点前以电子邮件的形式向学生会生

活权益部汇报班级同学近期生活状况。 
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